MAGNA CARTA RY:N VIESTINTASTRATEGIA

Taman viestintastrategian tarkoituksena on yhtenaistaa ja selkeyttda yhdistyksen ulkoista ja
sisaista viestintaa. Viestintastrategian avulla hallitus voi tukeutua virallisiin, yhdessa sovittuihin
linjauksiin. Strategiassa myds ohjeistetaan, kuinka pyrkid hyvaan viestintddn hyvaksi
havaittujen toimintatapojen pohjalta.

VIESTINNAN TAVOITTEET JA SAANNOT

Magna Carta pyrkii jarjestona varmistamaan, etta tarkea tieto tavoittaa jaseniston kayttamalla
monipuolisesti ja tehokkaasti kaikkia viestintdkanaviaan. Tieto kulkee montaa kanavaa pitkin,
ja viestintakanavat erottuvat toisistaan sisallgiltdan. Nain seuraajat voivat valita haluamansa
kanavat kiinnostuksensa mukaan. Sahkdpostilista on tarkein kanavamme, jotta myods ne, jotka
eivat kayta sosiaalista mediaa, saavat tietoonsa keskeisimmat asiat. Viestintd toteutetaan
kaksikielisena, suomeksi ja englanniksi, mahdollisimman suuren kohdeyleison
saavuttamiseksi. Sahkdposteissa ja Facebook-tapahtumissa info on sekd suomeksi etta
englanniksi, mutta Instagramissa postataan vain englanniksi. Instagramissa pyritaan
viestimdan lyhyesti ja ytimekkaasti, ja postauksissa ohjataan yleensa lukemaan lisatietoa
sahkdpostista ja Facebookista.

Kaikilla viestintdkanavillaan Magna Carta pyrkii tasa-arvoiseen, tehokkaaseen, asialliseen ja
selkeaan viestintdan. Magna Cartan hallituksen jasenet edustavat toiminnallaan Magna
Cartaa, ja siksi yleisesti hyvaksyttyjen arvojen ja normien mukaisesti toimiminen on tarkeaa.
Viestinnan avulla pyrimme myds lisddmaan hallituksen toiminnan lapinakyvyytta ja
kaventamaan kuilua hallituksen ja rivijasenten valilld esimerkiksi julkaisemalla kokousten
poytakirjat ja jakamalla paivityksia kokouksista.

Magna Carta pyrkii valttimaan tiedotuksessaan turhia paallekkaisyyksia ja informaatiotulvaa.
Optimaalisin aika julkaista paivityksid on arkisin klo 12 aikoihin (opiskelijat ovat yleensa
lounastauolla) tai illalla noin klo 19 jalkeen, jotta kattavuus olisi mahdollisimman laaja. Hyva
kaytantd on myos esimerkiksi tapahtumista muistuttelu (“reminder”) alkuperaisen ilmoituksen
jalkeen.

Magna Cartan viestinnassa ei sallita pornografista tai vakivaltaista sisaltoa, kiusaamista tai
vihapuhetta eikd mainoksia tai spammia. Kuvissa/videoilla esiintyviltd henkil6ilta, jotka pystyy
tunnistamaan, pitaa kysya lupa ennen julkaisemista. Paihteet eivat ole viestinnan padosassa:
esim. sitseiltd saa ottaa kuvia, joissa nakyy alkoholituotteita, mutta ei kuvaa pelkasta
viinapullosta.

VIESTINTAKANAVAT JA NIIDEN SISALTO

Sahkopostilista (magnacarta@lists.jyu.fi):

Sahkdpostilista on yksi tarkeimmistd Magna Cartan viestintdkanavista, silld se tavoittaa
suurimman osan englanninopiskelijoista. Sen tarkoitus on tiedottaa englanninopiskelijoille
jaltai Magna Cartan jasenille heitd koskevista tai kiinnostavista asioista. Listalle 1ahetetdan
tietoa yhdistyksen toimintaan liittyvistd asioista (mm. kokous- ja tapahtumakutsut,
sektoriuutiset) seka valitetdan laajasti englanninopiskelijoita koskevia viesteja, mm. JYYtisia.



Listalle l1&hetettavien viestien tulee olla selkeita ja otsikosta tulee kdyda ilmi viestin tarkoitus.

Magna Cartan nettisivut (magnacartary.com):

Nettisivujen keskeisin tarkoitus on tarjota yleista tietoa yhdistyksesta ja ohjata tiedonhakijoita
oikeaan paikkaan. Nettisivuilta I0ytyvat hallituslaisten esittelyt seka yhteystiedot, yhdistyksen
ja hallituksen kokousten poytékirjat, yhdistyksen saannat, tietoa jaseneksi liittymisestd seka
littymispyyntdlomake, haalarimerkkivalikoima, linkit Magnan someihin (Facebook-sivu ja -
ryhma, Instagram, Discord, Telegram), yhteistydkumppaneiden logot sekd palautelomake.
Opiskelijoiden lisdksi nettisivut tavoittavat myds potentiaaliset yhteistydkumppanit.

Magna Carta Facebookissa:
- Facebook-ryhma (Magna Carta):
Matalan kynnyksen viestintdkanava Magna Cartan jasenten ja hallituksen valilla.
Tiedotetaan tapahtumista, lahetetaan kokouskutsut seka jaetaan ajankohtaiset uutiset.
Ryhmassa voi keskustella magnalaisia koskevista asioista, jakaa relevanttia sisaltoa
ja esittda kysymyksia hallitukselle tai muille jasenille.

- Kaudella 2023 ryhmaan ei juurikaan paivitetty hallituksen puolesta mitaan.

- Alumniryhma (Magna Carta Alumni group):
Alumneja koskevat tapahtumat, uutiset seka tydpaikkailmoitukset.

- Kaudella 2023 ryhmaan ei juurikaan paivitetty hallituksen puolesta mitaan.

- Facebook-sivu (Magna Carta ry):
Fokus siina miltd Magna nayttaa ulospain, esim. yhteistydkumppaneille: kuvia,
perustietoja ja uutisia. Sivulla on maininnat mm. Reilun kaupan tukemisesta ja
VeriRyhmasta. Facebook-sivun kautta jarjestetddn myds tapahtumia ja vastataan
yksityisviesteihin. Kaudella 2023 sovittiin tapahtumavastaavien kanssa, etta
viestintavastaavat luovat Facebook-tapahtumat.

- Magna Carta ry VeriRyhma
Verenluovutuksesta kiinnostuneille luovutusseuraa ja tietoa verenluovutuksesta.

- - Kaudella 2023 ryhmaan ei juurikaan paivitetty hallituksen puolesta mitaan.

- Kieltenlukijoiden palloiluvuoro
Tiedotusta palloiluvuoroista ja lajeista.

- - Kaudella 2023 ryhmaan ei juurikaan paivitetty hallituksen puolesta mitaan.

Instagram-tili (magnacartary):

Instagramissa jaetaan infot tulevista tapahtumista sekd muistutukset lahempéana tapahtumaa.
Lisadksi postataan tilannekuvia kokouksista ja tapahtumista, vapaamuotoisemmat
hallitusesittelyt ja yhteistydkumppaneiden esittelyt. Storyssa jaetaan myds muiden tahojen
postauksia (esim. JES ry, Spotlight JKL...), jotka koskettavat magnalaisia.

Hallituksen sisainen viestinta:

- Kaudella 2023 siirryttiin Slacksta Microsoft Teamsiin. Teamsiin tulevat tarkeat ja
viralliset viestit. Jaoteltu kanaviin, joille voi liittya kiinnostuksen ja pestin mukaan.
Teamsissa voidaan keskustella esimerkiksi asioista, joista paatetdan mydhemmin
hallituksen kokouksessa seka sopia tehtavanjaosta tapahtumajarjestamisessa.

- Whatsappin Magnan hallitus -ryhmassa kaydaan epavirallisemmat keskustelut ja
hoidetaan kiireellisempia asioita. Ryhmassa ei tehda virallisia paatdksia.



- Magnan hallituksen Google Drive -kansioon keratdadn suunnittelutiedostot ja
viralliset dokumentit, esim. vuosijuhlaideoinnit ja poytakirjat. Drivesta 16ytdd myds
aiempien hallituskausien tiedostot.

TAPAHTUMAVIESTINTA

Tapahtumien viestinndsta vastaavat paaasiassa tapahtumavastaavat ja niista tiedotetaan
ensisijaisesti sahkopostilistalla ja Facebookissa. Tapahtumia jarjestettdessa on suositeltavaa
tiedottaa tapahtumasta tarpeeksi ajoissa, noin kaksi viikkoa etuajassa, minka jalkeen
tapahtumasta muistutetaan viela lahempana tapahtuma-ajankohtaa. Facebookiin luodaan
tapahtumailmoitus Magna Carta ry:n sivun kautta, jotta tapahtumaan voivat osallistua muutkin
kuin Magna Carta -ryhman jasenet. Facebook-tapahtuman avulla osallistujat voivat seurata
tapahtumien osallistujalistaa ja osallistujamaaraa seka kysya jarjestjjiltd tarkentavia
kysymyksia tapahtumaan liittyen. Tapahtumista tiedotettaessa on hyva muistaa kaksikielisyys
ja asiallinen tyyli. Innostavat markkinointipuheet ovat usein hyvaksi tapahtumalle.
Tapahtumien ilmoittautumisen yhteyteen tulisi aina linkittdd Magnan ilmoittautumisen
pelisdanndt (I6ytyy Magnan nettisivuilta). Tapahtumailmoituksesta tulee kuitenkin kayda ilmi
ainakin seuraavat asiat lyhyesti ja ytimekkaasti:

Millaisesta tapahtumasta on kyse?

Milloin tapahtuma jarjestetaan?

Missa tapahtuma jarjestetaan?

Kuka jarjestaa?

Kenelle tapahtuma on tarkoitettu?

Mitd maksaa, jos maksaa?

Mahdolliset erikoisuudet (esim. pukukoodi, erikoisohjelma)
Esteettomyys

limoittautumisen sitovuus (pelisdannot)

KETKA VIESTIVAT?

Paaasiassa jokainen hallituslainen vastaa oman vastuualueensa tiedotuksesta, mikali
tiedotettavaa on - esim. tapahtumavastaavat tiedottavat tapahtumista ja sosiaalipoliittinen
vastaava sosiaalipolitiikkaan liittyvista asioista. Somevastaavat tiedottavat sosiaalisen median
alustoilla, mutta esim. sahkopostilistalle voivat muutkin hallituksen jasenet lahettda heidan
sektorinsa asioita koskevia viesteja. Jos jollain hallituksen jasenellda on postattavaa
Instagramiin, tehdaan usein niin, ettd hallituslainen tekee postausta varten materiaalit
valmiiksi ja valittad ne viestintavastaavalle, joka postaa ne Instagramiin. Jos
viestintdvastaavat eivat paase osallistumaan tapahtumaan, paikalla ollut hallituslainen voi
ottaa kuvia tapahtumasta ja valittda ne viestintavastaaville, jotka postaavat tapahtumasta
jalkikateen. Tavoiteltavaa olisi, etta hallituksessa olisi tiedottaja, joka vastaisi seka sosiaalisen
median ettd nettisivujen paivittamisesta, eikd nain ollen erillistd somevastaavaa tarvittaisi.
Kaudella 2023 hallituksessa oli kaksi viestintdvastaavaa, joista toinen vastasi Instagramiin
postaamisesta seka tapahtumien bannereiden tekemisestd Canvassa, ja toinen vastasi
sahkoposteista, Facebook-tapahtumien luomisesta ja nettisivujen paivittamisesta.



KOHDEYLEISO JA YHTEISTYOKUMPPANIT

Magna Cartan viestinnan kohdeyleisbna ovat ensisijaisesti Jyvaskylan yliopiston Kieli- ja
viestintatieteiden laitoksella englannin kieltd opiskelevat opiskelijat. Magna Carta pyrkii
olemaan esilld ja helposti tavoitettavissa myds englantia opiskelemaan hakeville, muille
Magna Cartasta kiinnostuneille, muiden jarjestojen jasenille ja hallituslaisille, englannin kielen
alumneille seka Kieli- ja viestintatieteiden laitoksen henkilokunnalle.

Magna Cartan tdmanhetkisia yhteistydbkumppaneita ovat JYY ja muut jarjestot, joista laheista
yhteistyota tehdaan erityisesti muiden kielten ainejarjestdjen kanssa. Tapahtumajarjestelyissa
tehdaan yhteistyotd myds anniskeluravintoloiden ja yokerhojen, mm. Teerenpelin ja Semman
kanssa. Magna Cartalla on myds yhteistybkumppaneita, joiden toimipisteissa Magnan tarralla
saa tiettyja etuja. Yhteistydkumppaneita kaudella 2023 ovat Teerenpeli Jyvaskyla, Polkupyo6ra
Tori, Instru Optiikka Oy ja Partyland Jyvaskyla.



